各学院：
新冠肺炎疫情防控期间，为确保我校期末考试顺利有序进行，教师可结合学科专业和课程特点，尝试进行课程线上考核的改革探索。线上考核可分为在线提交设计策划与成果作品、撰写课程论文与调研报告，及在线考试。为维护期末考试的公平公正、科学有效，现就在线考试要求如下：
1.申请流程。申请在线考试课程应填写《杭州师范大学期末考核方法申请表》并附在线考试组织方案（内容应包括考试平台，考试时间、考试时长、试卷题型题量、考试组织流程及监考安排、网络与技术等异常情况处理办法与预案等），报学院审批，并经教务处备案后执行。
2.试卷命题。试卷应以能力考查为导向，注重考查学生的知识综合运用能力和分析解决问题能力，题型、题量可结合线上考核的特点做适当调整。学院应引导教师结合课程改革，开展无标准答案的试题命题探索。
3.考试组织。在线考试可利用线上教学平台成熟的考核系统进行，同时通过钉钉群、QQ群等进行全程监控。学院及任课教师应提前发布在线考试要求与注意事项，安排学生做好考前设备调试和考试准备工作，制定网络、技术等异常情况处理办法与预案，留存考核相关资料。
4.监考要求。在线考试应按照不低于1:30的比例配备监考教师（即每30名考生至少配备1名监考教师）。监考教师至少提前半小时对考生进行身份验证、考试纪律宣读、线上考核操作培训、视频音频调试，并按考试规定时间做好试题发布、试卷回收等工作。考试过程中，监考教师通过视频监控设备实时监控考生状态，要能够清楚看到学生面部、桌面情况，不许考生无故关闭摄像头或语音。对于考试中的违纪行为，应及时取证，按照相关管理规定进行严肃处理。
5.考生身份验证。考生凭身份证件（身份证或学生证）参加线上考核，在考核开始前半小时登录考试群、配合监考教师查验身份、检测设备、调整视频。监考教师根据考试名单，对考生本人及其身份证件进行核对，谨防替考。
6.设备要求。参加线上考核的考生需具备两部电子设备（台式机、便携式笔记本、手机等），一部用于登录考核系统答题（台式机或便携式笔记本最佳），另一部用于视频监控（能登录考试群、能视频、能语音），且有稳定、通畅的网络环境。监考教师需具备基本的电子设备（台式机、便携式笔记本、手机等），设备能视频、能语音，且有稳定、通畅的网络环境。
7.试卷存档。各学院要组织教师根据新修订的《杭州师范大学考试管理规定》要求，严把考核关，对成绩的正态分布、平时成绩打分、平时成绩的主要依据材料、试卷质量分析、学生答卷、参考答案、评分依据等核心材料做好审核、收集与归档工作。原则上要优先考虑纸质文件归档，电子归档应以硬盘、光盘或U盘形式保存，电子归档内容参考纸质归档。
8.考试纪律。各学院应加强考试纪律宣传，开展诚信考试教育。考生必须严格遵守考场纪律，服从考务人员的管理。考试迟到10分钟以上者不得参加考试，考试开始30分钟后，方可交卷。考试过程中，应保持安静，不得喧哗吵闹，不得自由走动或离开考座，不得传递资料，不得借助电子通讯设备或网络查阅信息，严禁夹带、交头接耳、窥视他人试题答案。闭卷考试时，不得翻阅与试题有关的任何资料。一旦发现有违纪舞弊的，依据《杭州师范大学学生违纪处分规定》给予严肃处理。考生登录考核系统不成功时，可联系任课教师或监考教师及时解决。
